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PROGRAM KSZTALCENIA

1.| Nazwa kierunku

administracja
[Administration]

2. | Cykl rozpoczecia

2018/2019 (semestr zimowy)
Numer i data uchwaty Rady Wydziatu: 90/2018 (29.05.2018r.)

Poziom ksztatcenia

studia pierwszego stopnia

Profil ksztalcenia

ogoIlnoakademicki

Forma prowadzenia studiow

niestacjonarna

ook |w

Kod ISCED

0413 (Zarzadzanie i administracja)

Efekty kszatcenia

7. | Opis zaktadanych efektéw ksztatcenia

Zatgcznik nr 1

8. | Wzorcowe efekty ksztalcenia

Program studiéw

9. | Zwigzek kierunku studiéw ze strategia
rozwoju, w tym misjg uczelni

Prowadzony w ramach Wydziatu Prawa i Administracji kierunek studiéw administracja |. stopnia pozostaje w Scistym zwigzku z misja
Uniwersytetu i strategia jego rozwoju, ktérych gtdbwnym celem jest ksztatcenie studentéw na najwyzszym poziomie naukowym,
merytorycznym, spotecznym i etycznym, a takze dbato$¢ o zapewnienie wszechstronnego wyksztatcenia, z uwzglednieniem
kompetencji oraz umiejetnosci specjalistycznych wtasciwych poszczegélnym kierunkom studiow.

1.Innowacyjne ksztalcenie i nowoczesna oferta dydaktyczna

Zgodnie ze strategig Uniwersytetu jednym z gtdwnych celéw jego dziatalnosci jest ksztatcenie na najwyzszym mozliwym poziomie
naukowym, merytorycznym, spotecznym oraz etycznym studentéw. Majac powyzsze na wzgledzie, Wydziat Prawa i Administracji
podejmuje wszelkie mozliwe dziatania zmierzajgce do tego, aby absolwenci Wydziatu legitymowali sie nie tylko specjalistyczng wiedza,
ale takze wrazliwoscig spoteczna, ktére razem ksztattujg wzorzec kompetentnego pracownika. Stad, obok kompetencji, Wydziat Prawa
i Administracji Uniwersytetu Slaskiego w procesie dydaktycznym wykorzystujac nowoczesne urzadzenia i elektroniczne metody
przekazywania wiedzy, oferuje atrakcyjne, potaczone z praktykg zajecia, w czasie ktérych ktadzie szczegélny nacisk na umiejetnosci
spoteczne, interpersonalne oraz logistyczne swoich studentow, tak, aby wyposazy¢ ich w zdolnosci adaptacyjne do zmieniajacych sie
warunkow rynku pracy. Nabyta i utrwalona w czasie nauki umiejetnos¢ logicznego myslenia, wielowymiarowego postrzegania ztozonej
rzeczywistosci w potaczeniu ze zdolnoscig szybkiego przyswajania wiedzy wyr6zniajg absolwentéw Wydziatu Prawa i Administraciji
Uniwersytetu Slaskiego. Cechy te sa ksztaltowane takze na poziomie merytorycznym, poprzez stworzenie studentom szerokich
mozliwosci poznania catego spektrum regulacji prawnych, z ktérymi moga sie spotka¢ w przysztej pracy, lub ktérych znajomos$¢ bedzie
niezbedna w ramach wybranej sciezki kariery zawodowej. Wskazane w modutach ksztalcenia efekty ksztalcenia w zakresie wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji odzwierciedlaja wage, jakg Wydziat przyktada do powaznego i odpowiedzialnego, a zarazem efektywnego
realizowania misji Uniwersytetu.

Wydziat stale polepsza i powieksza swoja oferte edukacyjng tworzac nowe specjalizacje (bezpieczernstwo wewnetrzne), otwierajac
nowe kierunki (stacjonarna administracja | stopnia), uruchamia kursy i szkolenia, organizuje seminaria i konferencje, elastycznie
podchodzac w tym zakresie do zapotrzebowan jakie zgtasza lokalny i ogélnopolski rynek pracy.
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2.Zwigzek z otoczeniem rynkowym. Badania naukowe

Prawo i administracja od lat postrzegane sa nie tylko przez pryzmat nauki, ale takze wiedzy o spoteczenstwie, relacjach jakie w nim
zachodza i regutach pozwalajgcych rozwijac sie jednostkom i catym grupom spotecznym. Ta ostatnia cecha czyni wiedze o
administracji niezwykle utylitarng. Wykonywanie zawodu administratywisty, w tym zajmowanie stanowisk w strukturach
administracyjnych panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego (wykonywanie funkcji administracyjnych) pozwala poznaé zaréwno
teorie jak i praktyke stosowania prawa i funkcjonowania administracji. Konfrontacja tych dwéch wymiardw nauki i wiedzy w zakresie
administracji w teorii i praktyce wykorzystywana jest w pracy ze studentami, ktérzy zainteresowani wyktadanymi przedmiotami czesto
kontynuuja edukacje na Wydziale podejmujac studia na wyzszych stopniach. Mozliwos¢ taczenia teorii i praktyki materii wyktadanej w
ramach kierunku administracja stuzy jednak nie tylko studentom, ale takze przedstawicielom wtadz lokalnych i krajowych oraz
przedsiebiorcom. Dobrze wyksztatceni i przygotowani do wykonywania zawodu absolwenci, wzbogacajg rynek rzetelng wiedza i
umiejetnosciami, a takze kulturg administracji i prawnicza. Analizy, doswiadczenia, badania oraz wnioski z realizowanych projektéw
badawczych wykorzystywane w czasie zaje¢ ze studentami sg réwnie przydatne praktykom obrotu i administratywistom. W tym
kontekscie wymaga podkreslenia, ze pracownicy Wydziatlu Prawa i Administracji w zdecydowanej wiekszosci przypadkow wykonujac
zawody prawnicze sg przedsiebiorcami lub wspotpracuja z nimi albo pracujg w organach administracji (poczagwszy od samorzgdowych,
poprzez krajowe, a skonczywszy na europejskich), pozostajgc przy tym aktywnymi uczestnikami obrotu gospodarczego. Ksztattujac
mtodych administratywistow, jako specjalisci i praktycy maja mozliwos¢ przekazywania im tresci duzo dalej wybiegajacych poza ramy
wynikajgce z litery prawa, uczulajgc ich na aspekty spoleczne, ekonomiczne czy etyczne.

Dostrzegajac potrzebe szerokiego ksztalcenia studentéw oraz poszerzenia kultury administracji i doskonalenia praktykow, Wydziat
Prawa i Administracji wspotpracuje z organizacjami zrzeszajacymi przedsiebiorcéw, przedsiebiorcami oraz organami administracji
panstwowej i samorzadowej, organizujgc otwarte konferencje, szkolenia i seminaria, oraz prowadzac we wspétpracy z nimi badania
naukowe. Ich wyniki szerzej rozpowszechniane sg w postaci publikacji, takze w jezykach obcych, w czym pomocne jest wydziatowe
czasopismo Silesian Journal of Legal Studies. Stanowi ono nie tylko platforme wymiany pogladéw o funkcjonujacych rozwigzaniach
prawnych i administracyjnych w Europie i na Swiecie, ale takze znakomity no$nik innowacyjnych pogladow i spostrzezen pracownikéw
naszego Uniwersytetu.

Troska o wysoki poziom ksztalcenia wyraza sie takze w samodoskonaleniu pracownikéw Wydziatu, ktérzy mimo uznania i renomy w
wielu Srodowiskach, stale podnosza swoje kwalifikacje. Na Wydziale prowadzone sg badania naukowe o znaczeniu krajowym i
miedzynarodowym. Projekty naukowe z uwagi na specyfike prawa i administracji zawsze pozostajg w Scistym zwigzku z praktyka
funkcjonowania aparatu administracyjnego oraz przedsiebiorcow. Analizy i wyniki badan wykorzystywane sa bezposrednio w praktyce
obrotu, stuzac konsumentom, przedsiebiorcom oraz organom administracji.

Sumujac, prowadzony na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Slaskiego kierunek administracja I. stopnia pozwala traktowac
Wydziat jako osrodek krzewigcy kulture administracji, poszanowania prawa i dobrych obyczajéw w funkcjonowaniu organéw
administracyjnych, sktadajgcy studentom szeroka oferte edukacyjna z mozliwoscig wyboru specjalizacji, dajacy szanse udziatu w
krajowych i miedzynarodowych programach naukowych, utatwiajgcy dostep do howoczesnych urzadzen, programéw i aparatury
wykorzystywanej w pracy administratywisty oraz wzbogacajacy studentow poprzez ich naukowa, spoteczng i gospodarczg aktywizacje
w postaci dziatalno$ci k6t naukowych, zaangazowania w organizacje konferencji i seminariow.

Realizacja programu studidw pozwala odpowiedzie¢ Uniwersytetowi na rynkowe zapotrzebowanie profesjonalnej administracyjnej
obstugi przedsiebiorcow, konsumentdéw oraz wzmocnienia kadr struktury administracyjnej regionu i kraju. Prowadzone zajecia
odpowiadajg nowoczesnym wyzwaniom w zakresie metod dydaktycznych, bogaty program i zajecia fakultatywne uzupetniane sg
powigzaniem teorii z praktykg obrotu, dajac absolwentom Wydziatu elastyczne wyksztatcenie, pozwalajace wykonywac rézne zawody
w przysziosci.

Renoma Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Slaskiego znana jest nie tylko w regionie, ale takze w kraju, a w ostatnich
czasach takze coraz dalej poza jego granicami. Jest to wynikiem przede wszystkim aktywnos$ci naukowej i zawodowej pracownikow
Wydziatu oraz ksztatcenia mtodych prawnikéw oraz pracownikéw administracji na najwyzszym poziomie, czego dowodem sg
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osiaggniecia naszych absolwentéw oraz wysokie, zawsze mieszczace sie w czotéwkach, miejsca jakie zajmuje Wydziat w rankingach

krajowych wydziatéw prawa i administraciji.

10.| Liczba semestrow 6
11.| Tytut zawodowy licencjat
12.| Obszar (lub obszary ksztatcenia w obszar nauk spotecznych [nauka o administracji]

przypadku studiow wspdélnych lub
interdyscyplinarnych) do ktérego(-ych)
kierunek jest przyporzadkowany oraz
wiodgcg dyscypline nauki lub sztuki
na potrzeby systemu POL-on

13.

Obszary, dziedziny nauki lub sztuki i
dyscypliny naukowe lub artystyczne,
do ktérych odnoszg sie efekty
ksztatcenia dla danego kierunku
studidw, ze wskazaniem
procentowych udziatéw, w jakich
program studiéw odnosi sie do
poszczegolnych dziedzin nauki

e obszar nauk spotecznych
*  nauki prawne - 100%
¢ nauka o administraciji

14.

Specjalnosci

administracja ogoélna [General Administration]
bezpieczenstwo wewnetrzne [Internal Security]

15.

Liczba punktéw ECTS konieczna dla
uzyskania kwalifikacji
odpowiadajgcych poziomowi studiéw

administracja ogélna: 180,
bezpieczenstwo wewnetrzne: 180

16.

Procentowy udziat liczby punktéw
ECTS dla kazdego z obszarow
ksztatcenia do ktérego odnoszg sie
efekty ksztalcenia w tacznej liczbie
punktéw ECTS

administracja ogélna
obszar nauk spotecznych - 100%

bezpieczenstwo wewnetrzne
obszar nauk spotecznych - 100%

17.

Procentowy udziat liczby punktéw
ECTS uzyskiwanych w ramach
wybieranych przez studenta modutow
ksztatcenia w tgcznej liczbie punktéw
ECTS

administracja ogolna: 40%,
bezpieczenstwo wewnetrzne: 40%

18.

taczna liczba punktow ECTS, ktora
student musi uzyskac¢ na zajeciach
wymagajacych bezposredniego
udziatu nauczycieli akademickich i
studentéw

administracja ogélna: 158,
bezpieczenstwo wewnetrzne: 158

19.

Liczba punktéw ECTS, ktéra student
musi uzyskac¢ w ramach zajec z
obszaréw nauk humanistycznych lub

administracja ogélna: 11,
bezpieczenstwo wewnetrzne: 11
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nauk spotecznych, nie mniejszg niz 5
punktéw ECTS — w przypadku
kierunkéw studiéw przypisanych do
obszardéw innych niz odpowiednio
nauki humanistyczne lub nauki
spoteczne

20.

Opis modutéw ksztatcenia (wraz z
przypisaniem do kazdego modutu
zaktadanych efektéw ksztatcenia i
liczby punktéw ECTS oraz sposobami
weryfikacji zaktadanych efektow
ksztatcenia osigganych przez
studenta)

Zatgcznik nr 2

21.

Plan studiow

Zalgcznik nr 3

22.

Warunki wymagane do ukoriczenia
studidw z okreslong specjalnoscia

administracja ogdélna

Studia koncza sie przygotowaniem i ztozeniem pracy dyplomowej i ztozeniem egzaminu dyplomowego (obrong pracy dyplomowej).
Student sklada prace dyplomowa w formie okreslonej w programie ksztalcenia. Zasady postepowania w tym zakresie okreslone
zostaly w Regulaminie studiéw w Uniwersytecie Slaskim, w rozdziatach VI i VIl zatytutowanych " Praca dyplomowa " oraz " Egzamin
dyplomowy ". Przepisy te regulujg w szczegoélnosci kwestie dotyczgce terminu zlozenia pracy, terminu zorganizowania egzaminu
dyplomowego, sktad komisji egzaminacyjnej oraz obliczania wyniku korcowego widniejagcego na dyplomie.

bezpieczenstwo wewnetrzne

Studia konczg sie przygotowaniem i ztozeniem pracy dyplomowej i ztozeniem egzaminu dyplomowego (obrong pracy dyplomowej).
Student sktada prace dyplomowg w formie okreslonej w programie ksztalcenia. Zasady postepowania w tym zakresie okreslone
zostaty w Regulaminie studiéw w Uniwersytecie Slaskim, w rozdziatach VI i VIl zatytutowanych " Praca dyplomowa " oraz " Egzamin
dyplomowy ". Przepisy te regulujg w szczegoélnosci kwestie dotyczgce terminu ztozenia pracy, terminu zorganizowania egzaminu
dyplomowego, sktad komisji egzaminacyjnej oraz obliczania wyniku koricowego widniejagcego na dyplomie.

23.

Organizacja procesu uzyskania
dyplomu

Procedura dyplomowania zostata okre$lona na poziomie Uniwersytetu w Regulaminie Studiéw oraz w zarzadzeniu nr 16 Rektora US w
Katowicach z dnia 28 stycznia 2015 r. w sprawie procedury sktadania i archiwizowania pisemnych prac dyplomowych. Na poziomie
wydzialowym znajduje ona dodatkowe uregulowanie w uchwale Rady Wydziatu z dnia 14 wrzesnia 2010 r. w sprawie zasad
dyplomowania na wszystkich kierunkach studiéw.(zastgpiona uchwatg z dnia 30 maja 2017 r., obowigzujaca od 1 pazdziernika 2017

r.).

Proces dyplomowania na kierunku administracja obejmuje przygotowanie pracy licencjackiej na studiach | stopnia i odpowiednio pracy
magisterskiej na studiach Il stopnia oraz egzamin dyplomowy.
Na gruncie obowigzujgcych uregulowan mozna wyréznié trzy zasadnicze etapy procedury dyplomowania.

Pierwszy etap stanowi rejestracja tytutu pracy dyplomowej przewidziana w powotanym wyzej zarzgadzeniu Rektora. Wymaga ona
ztozenia przez studenta w dziekanacie, najpdzniej do kohca semestru poprzedzajgcego ostatni semestr studiéw, formularza rejestraciji
tytutu pracy dyplomowej zatwierdzonego przez promotora. Na tej podstawie nastepuje rejestracja pracy w systemie USOS w terminie
14 dni od otrzymania formularza.

Tematy prac dyplomowych dotyczag szczeg6towych zagadnien z poszczegoélnych dziedzin prawa i administracji, bedacych przedmiotem
zainteresowania i badan naukowych pracownikéw Wydzialu, a takze przedmiotem zainteresowania studentéw. Przygotowanie pracy
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oparte jest na analizie problematyki prawnej w literaturze przedmiotu, w orzecznictwie sgdowym, wyciaganie wnioskéw, co do
zgtaszanych w literaturze albo przyjetych w orzecznictwie rozwigzan prawnych oraz formutowaniu wnioskow de lege ferenda.
Zgodnie z powotang wyzej uchwatg Rady Wydziatu tematy prac dyplomowych zgtoszone w drodze ztozenia formularza podlegajg
zatwierdzeniu przez Kierownika Katedry. W razie braku zatwierdzenia tematu pracy dyplomowej przez Kierownika Katedry niezbedna
jest modyfikacja tytutu pracy, ktéra wymaga ponownego ztozenia formularza, stanowigcego zgtoszenie aktualizacyjne.

W rezultacie powierzenia przez Dziekana zadan projakosciowych Zespotowi ds. Jakosci Ksztatcenia, do Zespotu nalezy weryfikacja
tematéw prac dyplomowych pod katem ich zgodnosci z dziedzinami i dyscyplinami naukowymi reprezentowanymi przez Katedry, w
ramach ktérych przygotowywane sa prace, czyli pod katem ich zgodnosci z dziatalnoscig naukowa prowadzong w poszczegdinych
Katedrach. Watpliwosci w tym wzgledzie podlegajg konsultacji Przewodniczacego Zespotu z Kierownikiem Katedry, ktérej dotycza.
Jesli nie zostang one w tej drodze usuniete, np., gdy nie doprowadzag do modyfikacji tematu pracy dyplomowej, Przewodniczacy
Zespotu informuje o ich stwierdzeniu Dziekana.

Drugi etap procedury dyplomowania dotyczy ztozenia pracy dyplomowej. Po jej przyjeciu przez promotora, student jest zobowigzany
wprowadzi¢ prace do systemu APD. Powinno to nastgpic¢ do 25 wrze$nia w roku akademickim, w ktérym student ukonczyt studia. W
uzasadnionych wypadkach, na podstawie decyzji dziekana, termin ten moze zosta¢ wydtuzony. W nastepstwie wprowadzenia do
systemu APD praca jest poddawana obowigzkowej kontroli antyplagiatowej w systemie wspotpracujgcym z ogoélnopolskim
repozytorium pisemnych prac dyplomowych. Kontrola ta ma na celu wyeliminowanie patologicznych zjawisk, ktére ujawniajg sie w
przypadku prac dyplomowych, a polegajg na przywtaszczeniu sobie autorstwa cudzego utworu i przedstawieniu go do oceny jako
wiasnej pracy dyplomowej. Przeciwdziatanie takim zjawiskom opiera sie rowniez na biezgcym monitorowaniu przez promotora
postepow w przygotowywaniu pracy dyplomowej. Jezeli wyniki okreslonej wyzej kontroli antyplagiatowej nie nasuwaja zastrzezen
promotora, dokonuje on zatwierdzenia pracy. Zatwierdzenie pracy prowadzi do uruchomienia trzeciego etapu procedury
dyplomowania.

Na trzeci etap procesu dyplomowania sktada sie weryfikacja realizacji efektow ksztatcenia zwigzanych z przygotowaniem pracy
dyplomowej, ktéra odbywa sie w dwoch odstonach i obejmuje ocene pracy przez recenzentow oraz egzamin magisterski (licencjacki)
przed komisja.

Recenzje powinny by¢ sporzgdzone w systemie APD przed egzaminem dyplomowym, aby umozliwi¢ zdajgcemu zaznajomienie sie z
uwagami i zastrzezeniami recenzentéw i stworzy¢ w ten sposéb sposobnosé przygotowania argumentéw na rzecz obrony swoich
pogladéw, wyrazonych w pracy dyplomowej. Jezeli pomiedzy ocenami pracy dyplomowej promotora i recenzenta wystepujg roznice,
ustalenie ogélnej oceny pracy dyplomowej nalezy do przewodniczacego komisji na egzaminie dyplomowym. Rzetelnos¢ recenzji
podlega corocznej ocenie przez Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia w odniesieniu do losowo wybranej grupy prac dyplomowych.
Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego jest uwarunkowane uzyskaniem pozytywnych ocen pracy dyplomowej. Na egzaminie
dyplomowym student udziela odpowiedzi na co najmniej trzy pytania, z ktérych jedno dotyczy pracy, natomiast dwa pytania, losowane
przez studenta, pochodza z zestawu przekrojowych 20 pytan opracowanych przez prowadzacych prace dyplomowe i udostepnianych
studentom na poczatku kazdego roku akademickiego.

W ramach omawianego etapu ocenie podlega osiggniecie przez studenta m.in. nastepujgcych efektow ksztalcenia: K_W04 (absolwent
studiow | stopnia - zna geneze i ewolucje prawa administracyjnego oraz ma wiedze na temat pogladéw dotyczacych struktur i instytucii
spotecznych; absolwent studidw Il stopnia — dysponuje poszerzong wiedza na temat prawa administracyjnego, a takze wiedzg na
temat pogladéw dotyczacych struktur i instytucji spotecznych i doktryn politycznych), K_U04 (okresla kompetencje organéw
administracji i zasady ich odpowiedzialnosci), K_UO1 (potrafi interpretowac i prognozowac zjawiska spoteczne, kulturowe, polityczne,
wplywajace na tworzenie prawa i podejmowanie decyzji administracyjnych), K_KO08 (potrafi identyfikowac interesy jednostek,
spotecznosci lokalnych oraz Srodowiska, jest Swiadomy konsekwencji wynikajacych z cztonkostwa Polski w Unii Europejskiej oraz
innych strukturach miedzynarodowych), K_KO02 (jest przygotowany do pracy w zespole i kierowania nim).

W razie negatywnego wyniku egzaminu dyplomowego powtérny egzamin odbywa sie nie wczesniej niz przed uptywem jednego
miesigca i nie pozniej niz po uptywie trzech miesiecy od daty pierwszego egzaminu. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej w
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drugim terminie egzaminu dyplomowego dziekan moze zarzadzi¢ komisyjny egzamin licencjacki (magisterski), w ramach ktérego
komisje tworzg, obok dziekana, promotora i recenzenta, dodatkowo dwie osoby posiadajace co najmniej stopiert naukowy doktora z
dziedziny odpowiadajgcej tematyce pracy dyplomowej. W przypadku negatywnego wyniku komisyjnego egzaminu dyplomowego,
dziekan podejmuje decyzje o skresleniu studenta z listy studentéw.

24.| Wymiar, zasady i forma odbywania
praktyk zawodowych dla kierunku
studiéw o profilu praktycznym, a w
przypadku kierunku studiéw o profilu
ogolnoakademickim — jezeli program
ksztatcenia na tych studiach
przewiduje praktyki

administracja ogdéina
Praktyki zaplanowane sg w semestrze széstym w wymiarze 75 godzin (4 ECTS).

W mysI| obowigzujacych przepiséw celem studenckiej praktyki jest wprowadzenie do praktycznego wykonywania zawodu integracji
wiedzy teoretycznej z praktyka, zatem praktyka studencka jest przedsiewzieciem spajajacym oba obszary.

Zasady odbywania praktyk studenckich w Uniwersytecie Slagskim regulowane sa Zarzadzeniem Rektora Uniwersytetu Slaskiego nr 71
z 20101 r. (z p6zn. zm.). Procedura skierowania studenta na praktyke inicjowana jest podpisaniem porozumienia o organizacji praktyki
dla studentéw Uniwersytetu Slaskiego. Porozumienie podpisywane jest przez upowaznionych przez dziekana koordynatoréw oraz
przez zaklad pracy przyjmujacy studenta na praktyki. Porozumienie okresla obowiagzki wydziatu oraz zaktadu pracy w ramach
wspolnych dziatan, majgcych na celu wyposazenie studenta w wiedze praktyczna.

Kolejnym etapem procedury jest wystawienie przez wydziat imiennego skierowania studenta na praktyki, ktére student powinien
przediozy¢ w zaktadzie pracy w dniu rozpoczecia praktyk wraz z oswiadczeniem, w ktérym zobowigzuje sie do przestrzegania
obowigzujacych w zaktadzie pracy przepisdw wynikajacych z regulaminu pracy, dyscypliny pracy, przepisow bhp, o ochronie
informacji niejawnych, o ochronie danych osobowych oraz nalezytej starannosci przy wykonywaniu czynnosci studentowi
powierzonych.

Nastepnie student w celu uzyskania wpisu w indeksie z odbytej praktyki jest zobowigzany przedtozy¢ wydzialowym koordynatorom ds.
praktyk raportu lub sprawozdania z przebiegu praktyki, w ktorym powinien szczegétowo opisa¢ zadania oraz czynnosci wykonywane w
zaktadzie pracy, co istotne raport lub sprawozdanie musi by¢ podpisany przez przedstawiciela zaktadu pracy. Zatwierdzone w taki
spos6b sprawozdanie lub raport stanowi podstawe wpisu do indeksu oraz stanowi podstawe do zamieszczenia informacji o odbytej
praktyce w suplemencie do dyplomu ukonczenia studiéw. Podkreslenia wymaga fakt, ze wydziatowi koordynatorzy przyktadajg
szczeg6lng wage do tresci przedstawianych przez studentéw sprawozdan i raportdw, gdyz mialy miejsce przypadki nieuznania
wskazanych w nim czynnosci i zadan jako uzasadniajgcych zaliczenie praktyki, poniewaz nie pozostawaly w zwigzku z przyjetymi
efektami ksztatcenia dla praktyk.

Zakres i rodzaj zadan powierzonych odbywajacym praktyke studentom jest zréznicowany i uzalezniony zaréwno od specyfiki instytucji,
w ktérej jest ona odbywana jak i indywidualnych uzgodnieri dokonywanych z dang instytucja przez studenta pod nadzorem
koordynatora.. Studenci Kierunku Administracja najczesciej odbywajg praktyki studenckie w takich miejscach jak: urzad gminy, urzad
miasta, w policji, w $laskim urzedzie wojewddzkim, w izbie skarbowej w Katowicach, w samorzadowym kolegium odwotawczym w
Katowicach. w spoétkach komunalnych, rowniez duzym zainteresowaniem wsrod studentéw administracji cieszg sie réwniez praktyki w
strukturach administracyjnych w sgdach, prokuraturach. Na szczegdlne podkres$lenie zastuguje rozwijajaca sie od kilku lat wspétpraca
z Terenowym Biurem Rzecznika Praw Obywatelskich w Katowicach, a takze najnowsza inicjatywa wspoipracy z Slaska Izba Lekarska
zmierzajaca m.in. do zapewnienia studentom mozliwosci odbycia praktyk w Okregowym Sadzie Lekarskim oraz w Biurze Okregowego
Rzecznika Odpowiedzialnosci Zawodowej Lekarzy i Lekarzy Dentystow w Katowicach.

Kolejnym kierunkiem poszerzenia oferty dotyczacej praktyk studenckich jest pozyskanie mozliwosci odbywania praktyk w
organizacjach porzadku publicznego w szczeg6lnosci w organizacjach dziatajgcych na Rzecz Praw Zwierzat, takich jak
Stowarzyszenie Nadzieja Na Dom, prowadzgce schronisko dla bezdomnych zwierzat w Sosnowcu. Praktyki w organizacjach porzgdku
publicznego majg charakter Scisle zwigzany z wykonywaniem pomocy prawnej w sektorze dziatalno$ci non profit. Dziatania te sg
$ciéle skorelowane z wieloletnim projektem Uniwersytet Pomaga, ktérego Wydziat Prawa i Administracji US byt inicjatorem i
nieprzerwanie ten projekt koordynuje.

Obowigzujgce w Uniwersytecie przepisy dotyczace odbywania praktyk studenckich ktada nacisk na rozwijanie samodzielnosci
studenta. Dlatego tez akcent potozony jest na wykazanie wtasnej inicjatywy w poszukiwaniu i doborze instytucji gotowej do przyjecia
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danego studenta na praktyke. Oczywiscie w kazdym przypadku studenci moga liczy¢ na pomoc ze strony wydziatowych
koordynatoréw na kazdym etapie i kazdej ptaszczyznie zwigzanej z praktykami studenckimi.
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bezpieczenstwo wewnetrzne
Praktyki zaplanowane sg w semestrze széstym w wymiarze 75 godzin (4 ECTS).

W mysl obowigzujgacych przepiséw celem studenckiej praktyki jest wprowadzenie do praktycznego wykonywania zawodu integracji
wiedzy teoretycznej z praktyka, zatem praktyka studencka jest przedsiewzieciem spajajacym oba obszary.

Zasady odbywania praktyk studenckich w Uniwersytecie Slaskim regulowane sg Zarzadzeniem Rektora Uniwersytetu Slaskiego nr 71
z 20101 r. (z pézn. zm.). Procedura skierowania studenta na praktyke inicjowana jest podpisaniem porozumienia o organizacji praktyki
dla studentéw Uniwersytetu Slaskiego. Porozumienie podpisywane jest przez upowaznionych przez dziekana koordynatoréw oraz
przez zaklad pracy przyjmujacy studenta na praktyki. Porozumienie okresla obowigzki wydziatu oraz zaktadu pracy w ramach
wspélnych dziatar, majacych na celu wyposazenie studenta w wiedze praktyczna.

Kolejnym etapem procedury jest wystawienie przez wydziat imiennego skierowania studenta na praktyki, ktére student powinien
przedtozy¢ w zaktadzie pracy w dniu rozpoczecia praktyk wraz z oswiadczeniem, w ktérym zobowigzuje sie do przestrzegania
obowigzujacych w zaktadzie pracy przepisow wynikajacych z regulaminu pracy, dyscypliny pracy, przepisow bhp, o ochronie
informacji niejawnych, o ochronie danych osobowych oraz nalezytej starannos$ci przy wykonywaniu czynnosci studentowi
powierzonych.

Nastepnie student w celu uzyskania wpisu w indeksie z odbytej praktyki jest zobowigzany przedtozy¢ wydziatowym koordynatorom ds.
praktyk raportu lub sprawozdania z przebiegu praktyki, w ktérym powinien szczegétowo opisa¢ zadania oraz czynnosci wykonywane w
zakladzie pracy, co istotne raport lub sprawozdanie musi by¢ podpisany przez przedstawiciela zaktadu pracy. Zatwierdzone w taki
sposbdb sprawozdanie lub raport stanowi podstawe wpisu do indeksu oraz stanowi podstawe do zamieszczenia informacji o odbytej
praktyce w suplemencie do dyplomu ukonczenia studidw. Podkreslenia wymaga fakt, ze wydziatowi koordynatorzy przyktadajg
szczeg6lng wage do tresci przedstawianych przez studentéw sprawozdan i raportow, gdyz miaty miejsce przypadki nieuznania
wskazanych w nim czynnosci i zadan jako uzasadniajgcych zaliczenie praktyki, poniewaz nie pozostawaty w zwiazku z przyjetymi
efektami ksztatcenia dla praktyk.

Zakres i rodzaj zadan powierzonych odbywajacym praktyke studentom jest zréznicowany i uzalezniony zaréwno od specyfiki instytucji,
w ktérej jest ona odbywana jak i indywidualnych uzgodnieri dokonywanych z dang instytucja przez studenta pod nadzorem
koordynatora.. Studenci Kierunku Administracja najczesciej odbywajg praktyki studenckie w takich miejscach jak: urzad gminy, urzad
miasta, w policji, w $laskim urzedzie wojewddzkim, w izbie skarbowej w Katowicach, w samorzadowym kolegium odwotawczym w
Katowicach. w spotkach komunalnych, rowniez duzym zainteresowaniem wsrod studentéw administracji cieszg sie réwniez praktyki w
strukturach administracyjnych w sadach, prokuraturach. Na szczegoélne podkreslenie zastuguje rozwijajaca sie od kilku lat wspétpraca
z Terenowym Biurem Rzecznika Praw Obywatelskich w Katowicach, a takze najnowsza inicjatywa wspoitpracy z Slaska Izba Lekarska
zmierzajaca m.in. do zapewnienia studentom mozliwosci odbycia praktyk w Okregowym Sadzie Lekarskim oraz w Biurze Okregowego
Rzecznika Odpowiedzialnosci Zawodowej Lekarzy i Lekarzy Dentystow w Katowicach.

Kolejnym kierunkiem poszerzenia oferty dotyczacej praktyk studenckich jest pozyskanie mozliwosci odbywania praktyk w
organizacjach porzadku publicznego w szczego6lnosci w organizacjach dziatajgcych na Rzecz Praw Zwierzat, takich jak
Stowarzyszenie Nadzieja Na Dom, prowadzgce schronisko dla bezdomnych zwierzat w Sosnowcu. Praktyki w organizacjach porzadku
publicznego maja charakter $cisle zwiazany z wykonywaniem pomocy prawnej w sektorze dziatalnosci non profit. Dziatania te sg
$cisle skorelowane z wieloletnim projektem Uniwersytet Pomaga, ktérego Wydziat Prawa i Administracji US byt inicjatorem i
nieprzerwanie ten projekt koordynuje.

Obowigzujace w Uniwersytecie przepisy dotyczace odbywania praktyk studenckich kltadg nacisk na rozwijanie samodzielnosci
studenta. Dlatego tez akcent potozony jest na wykazanie wlasnej inicjatywy w poszukiwaniu i doborze instytucji gotowej do przyjecia
danego studenta na praktyke. Oczywiscie w kazdym przypadku studenci moga liczy¢ na pomoc ze strony wydziatlowych
koordynatoréw na kazdym etapie i kazdej ptaszczyznie zwigzanej z praktykami studenckimi.

25.

taczna liczba punktow ECTS, ktorg
student musi uzyska¢ w ramach

administracja ogélna: 4,
bezpieczenstwo wewnetrzne: 4
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praktyk zawodowych na kierunku
studiow o profilu praktycznym, a w
przypadku kierunku studiéw o profilu
ogolnoakademickim — jezeli program
ksztatcenia na tych studiach
przewiduje praktyki

26.

taczna liczba punktéw ECTS,

wieksza niz 50% ich ogdlnej liczby,

kt6rg student musi uzyskacé:

¢ nakierunku o profilu
ogoblnoakademickim w ramach
modutdw zaje¢ powigzanych z
prowadzonymi badaniami
naukowymi w dziedzinie nauki lub
sztuki zwigzanej z tym kierunkiem
studiéw, stuzacych zdobywaniu
przez studenta pogiebionej
wiedzy oraz umiejetnosci
prowadzenia badan naukowych;

e nakierunku o profilu praktycznym
w ramach modutéw zajeé
powigzanych z praktycznym
przygotowaniem zawodowym,
stuzacych zdobywaniu

administracja ogélna: 158,
bezpieczenstwo wewnetrzne: 158

27.

Minimum kadrowe wraz z proporcja
minimum kadrowego do liczby
studentéw

Zalgcznik minimum kadrowe

Informacje dodatkowe

28.

Ogodlna charakterystyka kierunku

Studia administracji pierwszego stopnia realizowane sg w formie stacjonarnej i niestacjonarnej. W ramach obu form studiow Wydziat
oferuje specjalnosci ogélng i bezpieczenstwa wewnetrznego. W konsekwencji przygotowane zostaty dwa odrebne programy, z tym
jednak, ze w zakresie tresci podstawowych, kierunkowych programy te sg niemal identyczne, gdyz studenci studiuja jeden kierunek.
Siatki dla obu specjalnosci przygotowane zostaly w taki sposéb, ze czes¢ zajec studenci realizujg wspélnie, niezaleznie od wybranej
specjalnosci, natomiast specjalistyczne przedmioty wykladane sg oddzielnie. W programach dla obu specjalnosci grupa tresci
podstawowych oraz kierunkowych spetnia wymogi standardowe. Dodatkowo studenci realizujg grupe przedmiotéw okreslong jako inne
wymagania, w ramach ktérych mozna wymienic jezyk obcy, etyka w administraciji etc.).

Przygotowany program ksztatcenia na trzyletnich studiach administracyjnych, po ktérych absolwent otrzymuje tytut zawodowy
licencjata administracji, jest Scisle powiazany z praktyka funkcjonowania administracji publicznej i ukierunkowany na rzeczywiste
potrzeby stuzb administracyjnych oraz innych jednostek i podmiotéw organizacyjnych. Absolwent studiow na kierunku Administracja
posiada predyspozycje, aby by¢ zatrudnionym na rozmaitych stanowiskach wykonawczych we wszystkich dziatach administracji
samorzadowej, panstwowej oraz instytucjach publicznych o zréznicowanym charakterze, takze w jednostkach tzw. administracji
Swiadczacej. Jest przygotowany do pracy zwigzanej z dziatalnoscig gospodarczag gmin, ze szczeg6lnym uwzglednieniem gospodarki
nieruchomosciami. Taka mozliwos¢ daje przygotowanie m.in. z zakresu prawa administracyjnego, postepowania administracyjnego (na

2024-06-25 08:35:54 []

9/11




V Uniwersytet Slaski w Katowicach
Wydziatl Prawa i Administracji

tresci z zakresu prawa i postepowania administracyjnego ktadziony jest szczegélny nacisk), prawa konstytucyjnego, cywilnego,
gospodarczego, instytucji europejskich oraz etyki. Wyktadane przedmioty dajg absolwentom nie tylko praktyczne narzedzia
pozwalajgce efektywnego organizowania pracy administracyjnej oraz rozwigzywania problemoéw, ale takze pomagajg poszerzyc¢ ich
wiedze ogdblng. Natomiast zajecia z zakresu informatyki, ze szczeg6lnym uwzglednieniem informatyki w administracji, powoduja, ze
absolwent potrafi wykorzysta¢ najnowsze technologie. Absolwenci studiow administracyjnych |. stopnia sg takze przygotowani do
podjecia pracy na stanowisku wykonawczym w firmach, np. na stanowiskach administracyjnych, pomocniczych w zakresie dziatania
jednostek powotanych do obstugi, w ktorych praca wymaga znajomosci finanséw na poziomie podstawowym. Posiadajg odpowiedniag
wiedze, aby kierowaé matymi zespotami (do stanowisk stricte kierowniczych przygotowujg studia Il stopnia).

Ogromne znaczenie dla wyksztatcenia kompetentnego urzednika majg zaplanowane obowigzkowe praktyki zawodowe w urzedach
réznego szczebla w wymiarze nie mniejszym niz 3 tygodnie, co jest zgodne ze standardami ksztatcenia na kierunku Administracja.
Praktyki sa szczegolnie istotne dla studentéw studiéw stacjonarnych, gdyz osoby studiujgce na studiach niestacjonarnych zazwyczaj
juz pracuja lub majg jakie$ doswiadczenie zawodowe, Natomiast student studiéw stacjonarnych zazwyczaj jest osoba, ktéra nie
podejmowala jeszcze zadnej pracy.

Podsumowujac, celem studiow | stopnia na kierunku Administracja jest, po pierwsze, wyksztatcenie pracownika na poziomie
wykonawczym o najwyzszych kwalifikacjach. Po drugie, dostarczenie mu na tyle solidnych podstaw, aby byt w stanie podja¢ studia Il
stopnia na kierunku Administracja lub na jakichkolwiek innych studiach Il stopnia zgodnie z ideg procesu boloniskiego.

29.

Ogolna charakterystyka specjalnosci

administracja ogolna

Studia na specjalnosci Administracja ogélna przygotowujg do podjecia pracy na rozmaitych stanowiskach wykonawczych we
wszystkich dziatach administracji panstwowej i samorzgdowej oraz instytucjach publicznych o zr6znicowanym charakterze, takze w
jednostkach tzw. administracji Swiadczacej. Absolwent jest przygotowany do pracy zwiazanej z dziatalnoscig gospodarczag gmin, ze
szczegoblnym uwzglednieniem gospodarki nieruchomosciami. Taka mozliwos¢ daje przygotowanie m.in. z zakresu prawa
administracyjnego, postepowania administracyjnego, prawa konstytucyjnego, cywilnego, gospodarczego, instytucji europejskich oraz
etyki. Absolwent jest takze przygotowany do podjecia pracy na stanowiskach wykonawczych w firmach, np. na stanowiskach
administracyjnych, pomocniczych w zakresie dziatania jednostek powotanych do obstugi, w ktérych praca wymaga znajomosci
finans6w na poziomie podstawowym. Posiada odpowiednig wiedze, aby kierowa¢ matymi zespotami.

bezpieczernstwo wewnetrzne

Specjalnos¢ Bezpieczenstwo wewnetrzne jest propozycja dla absolwentéw szkét sSrednich, ktdrzy swojg kariere zawodowa wigzg z
zatrudnieniem w stuzbach mundurowych (m.in. Policja, Straz Graniczna, ZW, straze miejskie), organach kontroli legalno$ci
wykonujacych funkcje policyjne (PSR, PSt, SL, SPN, ITD) oraz podmiotach administracji bezpieczeristwa publicznego i zarzgdzania
kryzysowego (OC, PSP, WBPiZK, WSzW). Program studidow obejmuje takze zagadnienia wymagane podczas egzaminu
uprawniajgcego do uzyskania licencji pracownika ochrony osob i mienia oraz detektywa. Absolwent studiow | stopnia posiada
niezbedne przygotowanie teoretyczne do wykonywania zawodu zwigzanego z zatrudnieniem w stuzbach policyjnych oraz organach
ochrony prawnej, ale takze praktyczne umiejetnosci zwiazane z wykonywaniem czynnosci kontrolnych w administracji oraz
dochodzeniowo-Sledczych i wyjasniajacych w postepowaniu karnym i w sprawach o wykroczenia.

30.

Matryca pokrycia efektow ksztalcenia
(pokrycie efektéw kierunkowych przez
efekty modutowe)

Zatgcznik nr 4

31.

Opis dziatalnosci badawczej wydziatu
w odpowiednim obszarze wiedzy

Zatgcznik nr 5

32.

Spos6b uwzglednienia wynikow
monitorowania karier absolwentéw

Zatgcznik nr 6
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33.| Sposéb uwzglednienia wynikow
analizy zgodnosci zaktadanych
efektéw ksztalcenia z potrzebami
rynku pracy

Zakgcznik nr 7

34.| Sposéb wykorzystania wzorcéw
miedzynarodowych

Zatgcznik nr 8

35.| Sposéb wspdtdziatania z
interesariuszami zewnetrznymi

Zatgcznik nr 9

36.| Opis wewnetrznego systemu
zapewnienia jakosci ksztatcenia

Zalgcznik nr 10
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