V Uniwersytet Slaski w Katowicach

1. |Nazwa kierunku historia
2. |Wydziat Wydziat Humanistyczny
3. |Cykl rozpoczecia 2020/2021 (semestr zimowy), 2021/2022 (semestr zimowy), 2022/2023 (semestr zimowy), 2023/2024 (semestr zimowy)
4. |Poziom ksztalcenia studia pierwszego stopnia
5. |Profil ksztatcenia ogolnoakademicki
6. |Forma prowadzenia studiow stacjonarna
Modut ksztatcenia: Rozwdj form kancelaryjnych

Kod modutu: RFK

1. Liczba punktéw ECTS: 3

2. Zaktadane efekty uczenia sie modutu

stopien
kod opis efekty uczenia | realizacji
sie kierunku (skala 1-5)
RFK_1 W zaawansowanym stopniu zna i rozumie: wybrane fakty, procesy i zjawiska oraz terminologie z zakresu rozwoju form HI1_WO01 3
kancelaryjnych
RFK_2 Posiada uporzadkowang wybrang wiedze szczegétowa z zakresu rozwoju form kancelaryjnych, przydatng do wykonywania HI1_ W02 3
zadan zwigzanych z wybrang specjalnoscig archiwalng i zarzgdzania dokumentacja
RFK_3 Zna i rozumie wptyw rozwoju form kancelaryjnych na fundamentalne dylematy wspotczesnej cywilizaciji HI1_Wo04
RFK 4 Potrafi wykorzysta¢ posiadang wiedze z zakresu rozwoju form kancelaryjnych: formutuje i rozwiazuje typowe problemy oraz HI1_U01
wykonuje zadania w warunkach nie w petni przewidywalnych (wtasciwie dobiera zrodfa i informacje z nich pochodzgce,
przeprowadza krytyczng analize, synteze, interpretacje i ocene tych informaciji; wkasciwie dobiera i stosuje metody i narzedzia, w
tym techniki informacyjno-komunikacyjne); uwzgledniajac reguty warsztatu badawczego historyka
RFK 5 Potrafi budowaé¢ wypowiedzi z uzyciem terminologii charakterystycznej dla form kancelaryjnych, m.in. przedstawiajac i oceniaja HI1_U02 3
rézne opinie i stanowiska
RFK_6 Jest gotow do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i odbieranych tresci z zakresu rozwoju form kancelaryjnych HI1_KO01
RFK_7 Rozumie i respektuje znaczenie wiedzy o rozwoju form kancelaryjnych w rozwigzywaniu probleméw poznawczych i praktycznych |HI1_KO02
oraz potrzebe zasiegania opinii ekspertéw w przypadku trudnosci z samodzielnym rozwigzaniem problemu
RFK_8 Jest przygotowany w zakresie wiedzy i umiejetnosci z zakresu rozwoju form kancelaryjnych petnienia wybranego zawodu HI1_K04 3
archiwisty
3. Opis modutu
Opis Celem realizacji modutu jest nabycie przez uczestnika wiedzy i umiejetnosci powigzanych tematycznie z zagadnieniami rozwoju form kancelaryjnych.

1/2




V Uniwersytet Slaski w Katowicach

|Wymagania wstepne

4. Sposoby weryfikacji efektéw uczenia sie¢ modutu

sylabusie)

¢wiczeniach oraz z ramach samoksztatcenia (uzyskane zgodnie z warunkami okreslonymi w

kod nazwa (typ) opis efekty uczenia sie modutu
RFK w_1 Egzamin Egzamin, uwzgledniajgcy wiedze i umiejetnosci uzyskane w ramach wyktadu i éwiczen, RFK 1, RFK_ 2, RFK_3,
zrealizowany zgodnie z informacjami przekazanymi studentom w sylabusie RFK_4, RFK_5, RFK_6,
RFK_7, RFK_8
RFK_w_2 zaliczenie na ocene Zaliczenie, weryfikujgce poziom wiedzy i umiejetnosci, nabytych podczas udzialu w RFK 1, RFK 2, RFK_3,

RFK_4, RFK_5, RFK_6,
RFK_7, RFK_8

5. Rodzaje prowadzonych zajeé

rodzaj prowadzonych zajeé¢

praca wiasna studenta

sposoby weryfikacji

kod opis (z uwzglednieniem metod liczba . liczba . o e
efektéw uczenia si
hazwa dydaktycznych) godzin opis godzin ¢
RFK fs 1 wyktad wyktad z wykorzystaniem innych metod oraz 15 praca pod kierunkiem, samoksztatcenie 10 RFK_w_1
uzyciem $rodkéw audiowizualnych
RFK fs 2 ¢wiczenia Pogadanka, dyskusja, praca pod kierunkiem 30 praca pod kierunkiem, samoksztatcenie 30 RFK_w_1, RFK_w_2
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