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1. |Field of study History
2. |Faculty Faculty of Humanities
3. |Academic year of entry 2019/2020 (winter term), 2020/2021 (winter term), 2021/2022 (winter term), 2022/2023 (winter term)
4. |Level of qualifications/degree |second-cycle studies
5. |Degree profile general academic
6. [Mode of study part-time
Module: Zagadnienia wspotfczesnej kancelarii

Module code: 05-HI-AS-S2-002

1. Number of the ECTS credits: 3

2. Learning outcomes of the module

learning level of
code description outcomes of [competence
the programme | (scale 1-5)
05-HI-AS- Posiada uporzadkowane: zaawansowang wiedze ogolng, przydatna do studiowania historii oraz wiedze szczego6towa z zakresu | KNHI2_W02 3
S2-002_1 nauk humanistycznych (w tym zwiaszcza historii, archiwistyki) oraz administracji.
05-HI-AS- Potrafi wykorzystac posiadang wiedze do formutowania i rozwigzywania ztozonych i nietypowych problemoéw oraz innowacyjnie | KNHI2_U01 5
S2-002_2 wykonywaé zadania w nieprzewidywalnych warunkach (wtasciwie dobiera¢ zrédta i informacje z nich pochodzace,
przeprowadzac krytyczng analize, synteze, interpretacje i ocene tych informacji; wtasciwie dobierac i stosowaé metody i
narzedzia, w tym zaawansowane techniki informacyjno-komunikacyjne); uwzgledniajgc reguty warsztatu badawczego historyka i
archiwisty.
05-HI-AS- Potrafi komunikowac sie ze zréznicowanym kregiem odbiorcéw z uzyciem terminologii charakterystycznej dla nauk KNHI2_U03 4
S2-002_3 humanistycznych (ze szczegdélnym uwzglednieniem historii), m.in. prowadzac debate
05-HI-AS- Jest przygotowany do odpowiedzialnego petnienia wybranego zawodu (w zakresie wlasnej specjalnosci), z uwzglednieniem KNHI2_K04 4
S2-002_4 zmieniajgcych sie potrzeb spotecznych

3. Module description

Description Wyktady sg prowadzone na podstawie wybranych zagadnien z zarzadzania dokumentacjg wspotczesng oraz archiwistyki.
Cwiczenia majg czesciowo charakter praktyczny. Studenci, po zapoznaniu sie z literaturg standardowa i sekundarng oraz podstawami prawnymi
funkcjonowania kancelarii wspétczesne).

Prerequisites brak
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4. Assessment of the learning outcomes of the module

learning outcomes of the

code type description module
05-HI-AS- Egzamin pisemny Egzamin pisemny (test) na podstawie zagadnien przekazanych studentom 05-HI-AS-S2-002_1, 05-HI-
S2-002_w_1 AS-52-002_2, 05-HI-AS-
S2-002_3, 05-HI-AS-S2-002 4
05-HI-AS- Aktywno$¢ studenta na zajeciach Systematyczna weryfikacja wiedzy i umiejetnosci studenta na kazdych zajeciach 05-HI-AS-S2-002_1, 05-HI-
S2-002_w_2 AS-S2-002_2, 05-HI-AS-

S2-002_3, 05-HI-AS-S2-002_4

5. Forms of teaching

form of teaching

required hours of student's own work

assessment of the

code . . ] ] number . number | learning outcomes
type description (including teaching methods) of hours description of hours of the module
05-HI-AD- lecture Wyktad z wykorzystaniem innych metod oraz 15 Lektura uzupetniajaca, praca z podrecznikiem 15 05-HI-AS-S2-002_w_1
S1-004 fs 1 uzyciem srodkoéw audiowizualnych.
05-HI-AD- practical classes Zajecia z wykorzystaniem aktywnych metod 30 Praca samodzielna — przygotowanie, opisow 15 05-HI-AS-52-002_w_2
S1-004 fs 2 nauczania-uczenia sie, podczas ktorych teczek, spisbw zdawczo-odbiorczych i innych

studenci zapoznajg sie z najwazniejszymi
aspektami zarzadzania dokumentacjg w
Polsce i zagranicg, analiza aktow prawnych.
Zajecia praktyczne z prowadzenia
dokumentacji oraz ewidencji w kancelariach i
archiwach zaktadowych

form dokumentacji
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