V_ Uniwersytet Slaski w Katowicach

1. |Nazwa kierunku filologia romanska
2. |Wydziat Wydziat Humanistyczny
3. |Cykl rozpoczecia 2019/2020 (semestr zimowy)
4. |Poziom ksztalcenia studia drugiego stopnia
5. |Profil ksztatcenia ogolnoakademicki
6. |Forma prowadzenia studiow stacjonarna
Modut ksztatcenia: Przedmiot do wyboru z zestawu II: Korespondencja handlowa — jezyk francuski lub Korespondencja handlowa — jezyk

angielski

Kod modutu: 02FLFATBS2KHAF

1. Liczba punktéw ECTS: 3

2. Zaktadane efekty uczenia sie modutu

stopien
kod opis efekty uczenia| realizacji
sie kierunku (skala 1-5)
K03 potrafi nawigzywaé kontakty zawodowe z przedstawicielami innych zawodow K_KO03 4
K06 jest przekonany o potrzebie dalszego, samodzielnego poszerzania zagadnien realizowanych w trakcie studiow K_K06 3
uo6 potrafi wykorzysta¢ zdobyta wiedze z zakresu stownictwa specjalistycznego w prowadzeniu rozmow i negocjacji w biznesie oraz  |K_U06 4
prezentacjach

w12 wykazuje znajomos¢ stownictwa zwigzanego ze sferg biznesu K_Wi12
W14 ma pogtebiong wiedze na temat charakterystycznych cech jezyka specjalistycznego K W14
3. Opis modutu
Opis Modut ma na celu zapozna¢ studentow ze specyfikg pisemnej komunikaciji w srodowisku biznesowym. Studenci uczg sie wykorzystywac¢ w redagowaniu

korespondencji handlowej najczesciej wystepujace charakterystyczne zwroty i stownictwo, a takze przyswajajg sobie przyjete konwencje typowe dla
poszczegolnych typow listéw handlowych i biznesowych. W ramach zaje¢ zostajg omOwione: podanie o prace, list rekomendacyjny, notka stuzbowa,
okdlnik, list reklamowy, zaproszenie biznesowe, zaméwienie, modyfikacja / potwierdzenie zamowienia, reklamacja, fakturowanie i raport.

Wymagania wstepne brak

4. Sposoby weryfikacji efektéw uczenia sie modutu

kod nazwa (typ) opis efekty uczenia sie modutu
w-1 zadania na zajeciach Studenci realizujg zadania w czasie zajec W12, Wi4
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w-2 zadania domowe Studenci realizujg zadania w czasie zajec K06
Studenci realizujg zadania przeznaczone do realizacji w ramach pracy wlasnej
w-3 Praca zaliczeniowa Studenci przystepuja do zaliczenia pisemnego K03, U06
5. Rodzaje prowadzonych zajeé
rodzaj prowadzonych zajeé¢ praca wiasna studenta sposoby weryfikacji
kod hazwa opis (z uwzglednieniem metod liczba opis liczba | efektéw uczenia sie
dydaktycznych) godzin godzin
f-1 ¢wiczenia Analiza i omowienie zwrotow / stownictwa / 7 Studenci przyswajajg oméwione struktury, 15 w-1
konwencji / struktury listu na przyktadach zwroty i stownictwo
f-2 ¢wiczenia Praktyczne wykorzystanie wnioskéw z 8 Studenci uczg sie wykorzystywac¢ zdobytg na 20 w-2
oméwienia przyktadéw w redakcji wtasnych zajeciach wiedze, redagujac rézne typy
tekstow korespondencji handlowej
-3 ¢wiczenia Stosowanie analizowanych i przeéwiczonych 15 Studenci przygotowuja sie do samodzielnej 15 w-3
struktur w pracy samodzielnej redakciji listow handlowych zgodnie z wlasng
ocena, ktére konwencje i strukture wybrac
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