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Nazwa kierunku

administracja

Cykl rozpoczecia

2017/2018 (semestr zimowy)

Poziom ksztatcenia

studia pierwszego stopnia

Profil ksztalcenia

ogolnoakademicki

alrwdIE

Forma prowadzenia studiéw

niestacjonarna

Modut ksztatcenia:

Technologia informacyjna

1. Liczba punktéw ECTS: 2

Kod modutu: ti_al 01

2. Zaktadane efekty ksztatcenia modutu

efekty stopien
kod opis ksztatcenia realizacji
kierunku (skala 1-5)
tial 01 1 Zna zagadnienia technologi informacyjnej oraz narzedzia jej stuzace. K_W10 5
ti_al 01 _2 Potrafi przygotowac projekt podstawowych pism o charakterze administracyjnym K_U05 5
ti_al 01_3 Potrafi postugiwac sie technologiami informacyjnymi, ze szczego6lnym nastawieniem na wyszukiwanie danych K_KO05 5

3. Opis modutu

Opis

Zadaniem przedmiotu jest nabycie przez studentéw umiejetnosci postugiwania sie technologia informacyjng. Obejmuje ona zagadnienia zwigzane z
oprogramowaniem, narzedziami i technologiami zwigzanymi z przetwarzaniem, przesytaniem, wyszukiwaniem, zabezpieczaniem i prezentowaniem

informaciji.

W ramach przedmiotu student zapoznaje sie z funkcjami pakietéw biurowych, technologig przekazywania informacji na odlegto$¢, sposobami pracy z

systemem operacyjnym. Nabedzie umiejetnosci tworzenia i prezentowania danych oraz ich analizy.

Wymagania wstepne

Brak

4. Sposoby weryfikacji efektéow ksztatcenia modutu

kod

nazwa (typ)

opis

efekty ksztatcenia modutu

tial 01 w_1 |Kolokwium pisemne

Student na podstawie polecenh formatuje dokumenty oraz rozwigzuje problemy informatyczne.
Praca studenta odbywa sie na komputerze. Odbywaja sie dwa kolokwia.

tial 01 1,ti_ al 01 2,
tial 01 3
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5. Rodzaje prowadzonych zajeé¢

rodzaj prowadzonych zaje¢

praca wiasna studenta

przez prowadzacego, postugujac sie wiedza
zdobytg na ¢wiczeniach i w ramach pracy
wlasnej. Praca prowadzacego ze studentami
oparta jest na pracy praktycznej przy
komputerze.

komputerze wiedze zdobyta na éwiczeniach.

; . - - sposoby weryfikacji
kod hazwa opis (z uwzglednieniem metod liczba opis liczba | gfektow ksztatcenia
dydaktycznych) godzin godzin
tial 01 fs 1 |éwiczenia Studenci rozwigzujg problemy wskazane 15 Student ¢wiczy i powtarza w domu na swoim 35 tial 01 w 1
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