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Nazwa kierunku

administracja

Cykl rozpoczecia

2017/2018 (semestr zimowy)

Poziom ksztatcenia

studia drugiego stopnia

Profil ksztalcenia

ogolnoakademicki

alrwdIE

Forma prowadzenia studiéw

niestacjonarna

Modut ksztatcenia:

Praktyki

1. Liczba punktéw ECTS: 6

Kod modutu: wpia_ad2_prakt

2. Zaktadane efekty ksztatcenia modutu
efekty stopien
kod opis ksztatcenia realizacji
kierunku (skala 1-5)

wpia_ad2_prakt |Uczy sie zasad zarzgdzania zespotami ludzkimi, rozdziatu zadan i weryfikacji ich realizacji. Wiedze z zakresu nauk K_W16 5
1 pomocniczych dla administracji poszerza o wiedze z zakresu zarzgdzania zasobami ludzkimi
wpia_ad2_prakt |Rozumie zasady rozumowania prawniczego i dysponuje rozszerzong wiedza na temat wyktadni prawa administracyjnego Zna K_Wo03 5
2 praktyczne zasady i przebieg rozumowania, logiki prawniczej i regut subsumpcji.
wpia_ad2_prakt |Jest Swiadomym i aktywnym uczestnikiem zycia publicznego tak na ptaszczyznie europejskiej, krajowej, jak i lokalnej; Potrafi K_K06 5
3 identyfikowaé przestrzenie wymagajace dziatania, potrafi zidentyfikowa¢ metody przydatne i efektywne w realizacji

poszczegolnych zadan. Potrafi wtasciwie projektowac rachunek zyskow i strat organizacyjnych (oceni¢ adekwatno$¢ metod do

oczekiwanych efektow).
wpia_ad2_prakt |Potrafi wskazaé, zinterpretowac i zaprognozowac zjawiska wptywajgce na ,grunt” prawny, dokonac¢ oceny ich wptywu dla K_Uo1 2
4 rozstrzygniecia danej sprawy indywidualnej. Nabywa umiejetnos¢ oceny wydarzen w kontekscie ich zwigzku z prawem

— potrafi dokonac ich interpretacji, zastosowac¢ zasady logiki i wlasnego doswiadczenia zyciowego.

Potrafi przewidzie¢ mozliwe stanowiska w danej sprawie a takze potencjalne kierunki zmian obowigzujgcego prawa.
wpia_ad2_prakt |Posiada umiejetnos¢ wyczerpujacego argumentowania i uzasadniania podejmowanych decyzji w r6znych obszarach K_U02 4
5 administracji (na gruncie okreslonego, udostepnionego mu zbioru informacji w danej sprawie). Potrafi przekazywac i broni¢

swoich pogladéw.

Potrafi przygotowywac swoje stanowisko ustnie i pisemnie.
wpia_ad2_prakt [Posiada umiejetno$¢ wykorzystania w praktyce pogtebionej wiedzy z zakresu prawa administracyjnego, postepowania K_U09 5
6 administracyjnego oraz sadowo — administracyjnego i jest w stanie zaproponowac rozwigzanie konkretnego problemu zaréwno w

sferze faktow (dowoddw) jak i prawa (interpretacji tekstu prawnego)
wpia_ad2_prakt |Jest cennym pracownikiem na stanowiskach samodzielnych/ kierowniczych w administracji samorzadowej, pahstwowej oraz K_KO01 4
7 instytucjach publicznych o zr6znicowanym charakterze (takze sgdach i prokuraturach), w tym w zakresie tzw. administraciji
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Swiadczacej oraz w sektorze bankowym i prywatnym. Jednakze potrafi wlasciwie wspétdziata¢ w grupie, przyjmujac rézne role i
zadania. Posiada zdolnos$¢ do organizowania swojej pracy w zréznicowanych warunkach. Ma $wiadomos¢ i uczy sie w praktyce
odpowiedzialnego spotecznie projektowania i wykonywania zadan zawodowych — zespotowych i indywidualnych.

wpia_ad2_prakt
8

Zna narzedzia i metody pozyskiwania danych, w tym orzeczen w sprawach administracyjnych; zna zasady funkcjonowania i
prezentowania danych w gtéwnych publicznych i komercyjnych bazach informacji prawnej (prowadzonych zaréwno przez organy
panstwowe, sady i trybunaly jak i komercyjne produkty takiej jak Lex).

K_W10

3. Opis modutu

Opis

Zaliczenie udzielanej jest na podstawie dokumentacji, ktdrej gtéwny, obligatoryjny element stanowi raport z przebiegu praktyki, zas elementem
fakultatywnym jest opinia o uczestniku praktyk wystawiona przez opiekuna (przygotowanie takiej opinii jest zalezne od miejsca praktyki i sposobu
organizacji oraz struktury formalnej danej instytucji). Oba dokumenty musza by¢ sporzadzone (a co najmniej podpisane) przez opiekuna praktyk i
zawiera¢ informacje o: czasie odbywania praktyki, zakresie wykonywanych zadan, sposobie i standardzie ich wykonania przez praktykanta,
kompetencjach praktykanta, jego zaangazowaniu itp.
Z praktykantem przeprowadzane sg nadto rozmowy Indywidualne przez rozpoczeciem praktyki i po jej zakoriczeniu. Celem rozméw moze by¢ ustalenie
priorytetéw praktyki w danej instytucji, trafnos¢ wyboru miejsca, a ponadto omowienie efektéw praktyki po jej zakonczeniu.

Wymagania ws

tepne

4. Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia modutu

kod

praktyk wystawiona przez opiekuna (przygotowanie takiej opinii jest zalezne od miejsca
praktyki i sposobu organizacji oraz struktury formalnej danej instytucji). Oba dokumenty
musza by¢ sporzadzone (a co najmniej podpisane) przez opiekuna praktyk i zawieraé
informacje o: czasie odbywania praktyki, zakresie wykonywanych zadan, sposobie i
standardzie ich wykonania przez praktykanta, kompetencjach praktykanta, jego
Zaangazowaniu itp.

Z praktykantem przeprowadzane sg nadto rozmowy Indywidualne przez rozpoczeciem
praktyki i po jej zakonczeniu. Celem rozméw moze by¢ ustalenie priorytetéw praktyki w dane;j
instytucji, trafno$¢ wyboru miejsca, a ponadto oméwienie efektéw praktyki po jej zakonczeniu.

nazwa (typ) opis efekty ksztatcenia modutu
wpia_prakt zaliczenie Zaliczenie udzielanej jest na podstawie dokumentacji, ktérej gtéwny, obligatoryjny element wpia_ad2_prakt_1,
_ad2_w 1 stanowi raport z przebiegu praktyki, za$ elementem fakultatywnym jest opinia o uczestniku wpia_ad2_prakt_2,

wpia_ad2_prakt_3,
wpia_ad2_prakt_4,
wpia_ad2_prakt_5,
wpia_ad2_prakt_6,
wpia_ad2_prakt_7,
wpia_ad2_prakt_8

5. Rodzaje prowadzonych zaje¢

rodzaj prowadzonych zajeé

praca wiasna studenta

kod

sposoby weryfikacji

opiekunem zakres i harmonogram
wykonywanych prac. Student wykonuje pod
nadzorem opiekuna prace o charakterze

wykonania zadan. Student wykonuje projekty
pism — wedle wzoru i zalecen
przekazywanych mu przez opiekuna

opis (z uwzglednieniem metod liczba . liczba | ofektéw ksztatcenia
hazwa dydaktycznych) godzin opis godzin
wpia_prakt praktyka Student idzie na praktyke do wybranej 60 Student samodzielnie pogtebia wiedze w 90 wpia_prakt ad2 w_1
_ad2 fns_1 instytucji, gdzie uzgadnia z przydzielonym zakresie wynikajgcym z przekazanych mu do
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organizacyjno- biurowym, a takze wybrane
fragmenty zadan o charakterze
merytorycznym. Zapoznaje sie z aktami,
uczy sie je analizowac i wyciggac z nich
whnioski. Sporzgdza pisma proceduralne
uczac sie ich uktadu formalnego i zawartosci
merytorycznej. Uczestniczy w przyjmowaniu
stron i interesantow. Zapoznaje sie z
zasadami pracy, pragmatykami stuzbowymi
oraz zasadami etyki i poufnosci.

praktyki. Student przygotowuje odpowiedzi
na pytania problemowe zadawane mu przez
opiekuna w toku realizowanych zadan

2025-04-12 20:15:07 []

3/3



