V Uniwersytet Slaski w Katowicach

Nazwa kierunku

administracja

Wydziat

Wydziat Prawa i Administracji

Cykl rozpoczecia

2025/2026 (semestr zimowy)

studia pierwszego stopnia

Profil ksztalcenia

ogolnoakademicki

Forma prowadzenia studiow

stacjonarna

1
2
3
4. [Poziom ksztalcenia
5
6
7

Informacje podstawowe o module

Nazwa modutu Praktyki
Kod modutu prak_al 06
Liczba punktéw ECTS 4

Jezyk wyktadowy

Cel i opis tresci ksztatcenia

Celem modutu jest zapoznanie studentéw z jednej strony z podstawami organizacyjno — merytorycznymi pracy administratywistycznej w réznych
formutach (miejscach zatrudnienia). Z drugiej strony celem praktyk jest urealnienie wiedzy teoretycznej, ktérg studenci uzyskuja w toku realizacji
poszczegolnych przedmiotéw. Mozliwe sg dwa warianty realizacji praktyk: w pierwszym student najpierw zapoznaje sie z praktycznymi
aspektami pracy (w toku praktyki), a dopiero potem w toku studiéw dogtebnie poznaje poszczegélne procedury i przepisy prawa materialnego. W
takiej sytuacji wartoscig nadrzednag praktyki jest urealnienie wyobrazen studenta z rzeczywistymi uwarunkowaniami wybranego miejsca
odbywania praktyki i wsparcie w zawezeniu pél dalszej edukacji specjalistycznej i kierunkéw rozwoju. Mozliwa jest tez sytuacja odwrotna,
student idzie na praktyke dopiero po zaliczeniu wtasciwych dla danego miejsca praktyki procedur i przepiséw materialnych, jest to miejsce
~wycelowane” w jego utrwalone zainteresowania. Wéwczas uzyskuje on mozliwos¢ ,zanurzenia” sie w materii, ktéra traktuje jako swoj
edukacyjny priorytet. Obydwa warianty majg swoje uzasadnienie dydaktyczne i warto$¢ poznawczg. Cho¢ bardziej popularny jest wariant drugi,
to jednak praktyczne zaznajomienie sie z procedurami prawnymi przed ich realizacjg w toku studiéw jest wartoSciowym utatwieniem dla
studenta: nie tylko urealnia jego wyobrazenia, ale w sposéb praktyczny i przystepny zapoznaje go z podstawowymi instytucjami proceduralnymi
(wie on np. jak wyglada postanowienie, nie musi sie uczy¢ na pamiec¢ jego poszczegoélnych elementéw).

Celem modutu jest takze zapoznanie studentéw ze standardami pracy w organach administracji, z wymogami spotecznymi, komunikacyjnymi
poszczegolnych instytucji a takze ich pragmatykami stuzbowymi.

Lista modutow koniecznych do
zaliczenia przed przystgpieniem do
tego modutu (o ile to konieczne)

nie dotyczy

8. |Zak+adane efekty uczenia sie modutu

Stopien
Kod Opis realizacji
Efekty uczenia sie kierunku | (skala 1-5)
K01 ma umiejetnosci wtasciwej komunikacji, skutecznego i zgodnie z obowigzujgcym prawem podejmowania dziatania w K_Ko01 5
toku postepowania administracyjnego. Potrafi komunikowac¢ sie z otoczeniem, z osobami niebedacymi specjalistami w K K02 5
danej dziedzinie -
K_KO03 5
K_K04 4
uo1 potrafi wskazaé, zinterpretowac i prognozowac zjawiska wptywajgce na zastosowanie regulacji prawnej oraz dokonaé K_Uo1 5
oceny ich wpltywu dla rozstrzygniecia danej sprawy indywidualnej, wykorzystujgc zasady logiki i wlasnego K U07 5
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uo2 posiada umiejetnos¢ argumentowania i uzasadniania podejmowanych decyzji w r6znych obszarach administracji (na K_U02 5
gruncie okreslonego, udostepnionego mu zbioru informacji w danej sprawie). Potrafi przekazywac i broni¢ swoich K U03 5
pogladéw. Potrafi przygotowywac swoje stanowisko ustnie i pisemnie K_U 05 5

W01 zna zasady etyki zawodu, zasady zachowania tajemnicy zawodowej, ochrony uzyskanych informacji oraz troski o K_ W13 4
harmonijny przeptyw informacji

w02 zna zasady i przebieg rozumowania i logiki prawniczej; zna funkcjonowanie réznych rodzajow wyktadni prawa, K_W03 5
wnioskowan prawniczych i regut subsumpc;ji

W03 zna regulacje dotyczace prawa materialnego i proceduralnego K_W16 5

9. |Metody prowadzenia zajeé

Kod

Kategoria

Nazwa (opis)

e05

Zbiér metod praktycznych

Praktyka

w tym zawodowa, indywidualna; praktyczne ¢wiczenie umiejetnosci w warunkach rzeczywistych, odpowiadajgcych
przedmiotowej specyfice ksztafcenia, np. w srodowisku, instytucji, miejscu, do pracy w ktoérych student sie przygotowuje w

ramach studiéw; ¢wiczenie w realnych warunkach pracy

10. |Formy prowadzonych zajeé

Kod Nazwa Liczba godzin ﬁ(‘:):::ig \g:ryflkacjl efektow Efekty uczenia sie modutu Metody prowadzenia zaje¢
04 praktyka 75 zaliczenie K01, U01, U0o2, wo1, wo2, W03 |e05

11. |Praca studenta poza udziatem w zajeciach obejmuje w szczegdlnosci:

Czy czesciowo

Kod Kategoria Nazwa (opis) zalicza sie do
BUNA-y?
do1 Konsultowanie wynikéw weryfikacji efektow Analiza korekt/informacji zwrotnej ze strony NA dotyczgcych wynikéw wer. ef. ucz. Nie
uczenia sie przeglad uwag, ocen i opinii sporzadzonych przez NA odnoszgcych sie do realizacji zadania
sprawdzajgcego poziom osiagnietych efektéw uczenia sie
doz2 Konsultowanie wynikéw weryfikacji efektow Opracowanie planu korekty i zadan uzupetniajacych/korygujacych Nie
uczenia sie przeglad i wybdr zadan oraz czynnosci pozwalajgcych na eliminacje wskazanych przez NA bteddw, ich
weryfikacje lub poprawe oraz zaliczenie zadania na, co najmniej, najnizszym dopuszczalnym poziomie
do3 Konsultowanie wynikéw weryfikacji efektow Przeglad dokumentacji z praktyk Nie
uczenia sie analiza zbioru dokumentacji zgromadzonej podczas zajec praktycznych, w tym: stazowych, studyjnych,
itp., oraz dokumentacji opracowanej w celu zaliczenia praktyki, w tym zawodowej; weryfikacja opisu,
niezbednych zatgcznikéw, opinii oraz ocen przed przedstawieniem jej do zaliczenia
e01 Aktywnosci komplementarne do zajec Podejmowanie z wiasnej inicjatywy i indywidualnie aktywnosci stuzacych poszerzeniu Nie

zakresu lub gtebi tresci nauczania, w tym poza murami Uniwersytetu

zbiér aktywnosci podejmowanych samodzielnie i z wlasnej inicjatywy studenta, majgcych na celu
pogfebienie lub poszerzenie wiedzy i umiejetnosci, ich powtdrzenie, utrwalenie lub weryfikacje, w tym
uwzgledniajgce aktywnosci realizowane w innych przestrzeniach, np. w instytucji upowszechniania
kultury, w instytucji oswiatoweyj, laboratorium, w plenerze, itd.; w tym autoedukacja
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Informacje dotyczace szczego6tdéw realizacji modutu w danym roku akademickim znajdujg sie w sylabusie dostepnym w systemie USOS: https://usosweb.us.edu.pl.
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