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Informacje podstawowe o module

Nazwa modutu

Praca z tekstem biznesowym: korespondencja oficjalna i handlowa

Kod modutu W1-S1LS-PTB
Liczba punktéw ECTS 2
Jezyk wyktadowy

Cel i opis tresci ksztatcenia

Modut ma na celu wprowadzenie studiujgcych w teoretyczne i praktyczne aspekty komunikacji w biznesie ze szczegolnym uwzglednieniem
nowoczesnej korespondenciji oficjalnej i handlowej. W ramach przedmiotu rozwijana jest umiejetno$¢ rozumienia i tworzenia tekstéw oraz
adekwatnego porozumiewania sie w formie pisemnej i ustnej w srodowisku 0sob z réznych obszaréw kulturowych.

Lista modutow koniecznych do
zaliczenia przed przystgpieniem do
tego modutu (o ile to konieczne)

nie dotyczy

8. |Zak+adane efekty uczenia sie modutu

Stopien
Kod Opis realizacji
Efekty uczenia sie kierunku | (skala 1-5)
S1LS-PTB- ma swiadomos¢ znaczenia odpowiedzialnego komunikowania, zgodnego z zasadami etyki i ponoszenia LS K01 4
K01 odpowiedzialnosci za zredagowane tresci w obszarze korespondenciji oficjalnej i handlowe;j
S1LS-PTB- posiada umiejetnos¢ analizy, interpretacji i redagowania gatunkéw tekstéw pisemnych i ustnych typowych dla sfery LS_U03 4
uo1 komunikacji biznesowej, w tym oficjalnej i handlowej
S1LS-PTB- postuguje sie réznorodnymi strukturami leksykalnymi i gramatycznymi typowymi dla tekstéw pisemnych i ustnych z LS _U03 4
uo2 zakresu komunikacji w biznesie, w tym korespondencji oficjalnej i hnadlowej
S1LS-PTB- potrafi poprawnie tworzy¢ teksty pisemne i ustne w zakresie korespondenciji biznesowej oficjalnej i handlowej LS U03 4
uo3
S1LS-PTB- posiada wiedze w zakresie lingwistycznych podstaw komunikaciji w biznesie dotyczacych nowoczesnej korespondencji LS W04 4
W01 biznesowej, w tym oficjalnej i handlowej
9. [Metody prowadzenia zajeé
Kod Kategoria Nazwa (opis)
do2 Zbiér metod programowanych Praca z podrecznikiem programowym
praca z wykorzystaniem podrecznika zawierajgcego strukture obejmujgcg czesc lub catos¢ programu nauczania modutu z
okreslong formutg studiowania tresci; w tym praca z podrecznikiem przedmiotowym, atlasem, katalogiem, zbiorem zadan, itp.
do3 Zbiér metod programowanych Praca z innym narzedziem dydaktycznym
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np. z wykorzystaniem stron internetowych w dowolny sposéb lub wg regut ustalonych przez prowadzgcego zajecia; lub inne,
specyficzne dla przedmiotu studiow

f02 Metody samodzielnego uczenia sie

Indywidualna praca z tekstem
poszukiwanie i zdobywanie nowych wiadomosci z wykorzystaniem podrecznikéw i innych Zrédet pisanych (w tym w wersji
cyfrowej); wyszukiwanie tekstow, dobor fragmentdw do analizy/interpretacji, wykorzystanie innych tekstéw do rozwigzania
problemu w ramach studiowanego zagadnienia

10. |Formy prowadzonych zaje¢

Kod Nazwa

Liczba godzin

Sposéb weryfikacji efektéw
uczenia sie

Efekty uczenia sie modutu

Metody prowadzenia zaje¢

W1-S1LS-PTB éwiczenia

30

zaliczenie

S1LS-PTB-KO01, S1LS-PTB-UO01,
S1LS-PTB-U02, S1LS-PTB-UO3,
S1LS-PTB-WO01

do2, do3, f02

11. (Praca studenta poza udziatem w zajeciach obejmuje w szczegdlnosci:

Czy czesciowo
Kod Kategoria Nazwa (opis) zalicza sie do
BUNA-y?
a03 Przygotowanie do zajec Cwiczenie praktycznych umiejetnosci Tak
czynnosci polegajgce na powtarzaniu, doskonaleniu i utrwalaniu praktycznych umiejetnosci, w tym
¢wiczonych podczas odbytych wczesniej zajec lub nowych, niezbednych z punktu widzenia realizacji
kolejnych elementéw programu (jako przygotowanie sie uczestnictwa w zajeciach)
c03 Przygotowanie do weryfikacji efektéw uczenia |Realizacja indywidualnego lub grupowego zadania zaliczeniowego/egz./etapowego Tak
sie zbidér czynnosci zmierzajacych do wykonania zadania zleconego do realizacji poza zajeciami, jako
obligatoryjnego etapu/elementu weryfikacji przypisanych do tych zajec efektéw uczenia sie

Informacje dotyczace szczegobtdéw realizacji modutu w danym roku akademickim znajdujg sie w sylabusie dostepnym w systemie USOS: https://usosweb.us.edu.pl.

212



https://usosweb.us.edu.pl

