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Informacje podstawowe o module

Nazwa modutu

Technologia informacyjna w biznesie i administracji

Kod modutu W1-FWS1-JU-TIBAO1
Liczba punktéw ECTS 3
Jezyk wyktadowy polski

Cel i opis tresci ksztatcenia

Modut Technologia informacyjna w biznesie i administracji powinien umozliwi¢ osobie studiujgcej nabycie umiejetnosci sprawnej obstugi
wybranych programow biurowych wykorzystywanych w biznesie i administracji oraz uzyskanie wiedzy z zakresu podstaw technologii
informacyjnych, technik informatycznych, urzadzen peryferyjnych (uktady klawiatur umozliwiajace wprowadzenie znakow jezyka polskiego/
ukrainskiego/rosyjskiego), zagadnien bezpieczernstwa, przetwarzania i ochrony danych, podstaw prawa autorskiego, zagrozen zwigzanych z
technologiami informacyjnymi, pracy online oraz wykorzystania internetu w biznesie i administracji (przegladarki internetowe, aplikacje pocztowe,
internetowe kanaty komunikacji, praca w chmurze, ukrainskie/rosyjskie klawiatury online, stowniki online polsko-ukraifnskie/rosyjskie, stowniki
online ukrainsko/rosyjsko-polskie itp.). W efekcie osoba studiujgca ma uzyskac¢ wiedze i umiejetnosci swobodnego wykorzystania technologii
informacyjnych w swoim przysztym Srodowisku pracy.

Lista modutow koniecznych do

zaliczenia przed przystgpieniem do

tego modutu (o ile to konieczne)

nie dotyczy

8. |Zak+adane efekty uczenia sie modutu

Stopien
Kod Opis realizacji
Efekty uczenia sie kierunku | (skala 1-5)
FWS1-JU- zna i rozumie terminologie 0g6ing i szczegbtowa oraz inne uwarunkowania dziatalnosci zawodowej zwigzanej z K_W02 1
TIBAO1_1 wykorzystaniem technologii informacyjnej i technik informatycznych w biznesie i administracji, w tym podstawowe K W05 1
pojecia i zasady z zakresu ochrony wtasnosci intelektualnej, prawa autorskiego, przetwarzania i ochrony danych, -
zagadnien bezpieczenstwa, zagrozen zwigzanych z Tl, pracy online oraz wykorzystania internetu w biznesie i
administracji
FWS1-JU- potrafi wykorzysta¢ posiadang wiedze z zakresu technologii informacyjnej i technik informatycznych w celu K_U01 1
TIBAO1 2 formutowania i rozwigzywania probleméw w obszarach zwigzanych z biznesem i administracja
FWS1-JU- potrafi wyszukiwaé, gromadzic i uzytkowac dane i informacje wykorzystywane w biznesie i administracji przy uzyciu K_U02 1
TIBAO1_3 roznych zrodet oraz z zastosowaniem whasciwych metod i narzedzi zwigzanych z technologig informacyjng i technikami
informatycznymi
FWS1-JU- posiada gotowos¢ do samodzielnego podejmowania dziatarh zawodowych w biznesie i administracji oraz przestrzegania |K_K04 1
TIBAO1 4 zasad etyki zawodowej z wykorzystaniem technologii informacyjnej i technik informatycznych
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9. |Metody prowadzenia zajeé¢

Kod

Kategoria

Nazwa (opis)

al03

Zbiér metod asymilacji wiedzy / podajacych

Opis

opis przedmiotéw, zjawisk, proceséw, osob; wigze sie z okresleniem struktury i cech charakterystycznych opisywanego
obiektu, zjawiska, procesu,; opisowi towarzyszy zwykle pokaz opisywanego obiektu lub jego modele, rysunki, tabele,
wykresy, itd.; opis moze przyjac forme: wyjasnienia, klasyfikacji, uzasadnienia lub poréwnania

c06

Zbiér metod eksponujgcych

Pokaz/demonstracja

wzorcowe zaprezentowanie sposobu wykonania okreslonych czynnosci z oméwieniem; celem jest wyzwolenie czynnosci
nasladowczych indywidualnie lub w grupie uczestnikéw obserwujgcych dziatanie osoby prowadzgcej zajecia az do
uksztattowania wiasciwego nawyku poprzez odbywanie regularnych ¢wiczen; metoda pokazu tgczona jest z praktycznym
¢wiczeniem czynnosci/zachowan

do1

Zbiér metod programowanych

Praca z komputerem

np. Webquest - realizacja zadan edukacyjnych z wykorzystaniem urzadzen elektronicznych, cyfrowych, programéw
komputerowych i aplikacji internetowych; NA peini funkcje konsultanta; praca studentow przebiega wedftug okreslonego
przez osobe prowadzgca zajecia planu z uwzglednieniem etapdw i instrukcji oraz zmierza do wypracowania wskazanych
rezultatéw w ustalonym terminie

do3

Zbiér metod programowanych

Praca z innym narzedziem dydaktycznym
np. z wykorzystaniem stron internetowych w dowolny sposéb lub wg regut ustalonych przez prowadzgcego zajecia; lub inne,
specyficzne dla przedmiotu studiow

e02

Zbiér metod praktycznych

Cwiczenie produkcyjne - warsztat
¢wiczenia polegajace na wytworzeniu obiektu/produktu wg regut/zasad/opisu NA jako mistrza okreslonego warsztatu

10. [Formy prowadzonych zaje¢

Kod

Nazwa Liczba godzin

Sposéb weryfikacji efektéw

uczenia sie Efekty uczenia sie modutu Metody prowadzenia zajeé

FWS1-JU-TIBAOL_|

laboratorium 30

zaliczenie FWS1-JU-TIBAO1_1, FWS1-JU- |a03, c06, d01, d03, e02
TIBAO1_2, FWS1-JU-TIBAOL1_3,
FWS1-JU-TIBAO1 4

11. |Praca studenta poza udziatem w zajeciach obejmuje w szczegdlnosci:

Czy czesciowo

Kod Kategoria Nazwa (opis) zalicza sie do
BUNA-y?
a03 Przygotowanie do zaje¢ Cwiczenie praktycznych umiejetnosci Nie
czynnosci polegajgce na powtarzaniu, doskonaleniu i utrwalaniu praktycznych umiejetnosci, w tym
¢wiczonych podczas odbytych wczesniej zajec lub nowych, niezbednych z punktu widzenia realizacji
kolejnych elementéw programu (jako przygotowanie sie uczestnictwa w zajeciach)
a05 Przygotowanie do zaje¢ Wytworzenie/przygotowanie narzedzi, materiatow, dokumentacji niezbednych do Nie
uczestnictwa w zajeciach
opracowanie, przygotowanie i weryfikacja przydatnosci narzedzi oraz materiatéw (np. pomocy,
scenariuszy, narzedzi badawczych, aparatury, itd.) do wykorzystania w ramach zaje¢ Ilub stuzgcych
przygotowaniu sie do nich
b01 Konsultowanie programu i organizacji zaje¢ Zapoznanie sie z zapisami sylabusa Tak

przegladanie zawartosci sylabusa i zapoznanie sie z trescig jego zapisow
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c01

uczenia sie

przeglad uwag, ocen i opinii sporzgdzonych przez NA odnoszacych sie do realizacji zadania
sprawdzajgcego poziom osiggnietych efektéw uczenia sie

Przygotowanie do weryfikacji efektow uczenia |Ustalanie etapéw realizacji zadan przyczyniajacych sie do weryfikacji efektow uczenia sie Tak
sie przygotowanie strategii realizacji zadania uwzgledniajgcej podziat tresci, czynnosci i ich zakres, czas
realizacji oraz/lub sposob pozyskania niezbednych do jego wykonania materiatow i narzedzi, itp.
c03 Przygotowanie do weryfikacji efektow uczenia |Realizacja indywidualnego lub grupowego zadania zaliczeniowego/egz./etapowego Nie
sie zbiér czynnosci zmierzajgcych do wykonania zadania zleconego do realizacji poza zajeciami, jako
obligatoryjnego etapu/elementu weryfikacji przypisanych do tych zajec¢ efektéw uczenia sie
do1 Konsultowanie wynikéw weryfikacji efektow Analiza korekt/informacji zwrotnej ze strony NA dotyczgcych wynikéw wer. ef. ucz. Tak

Informacje dotyczace szczegbtdéw realizacji modutu w danym roku akademickim znajdujg sie w sylabusie dostepnym w systemie USOS: https://usosweb.us.edu.pl.
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