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Wydziat

Wydziat Humanistyczny

Cykl rozpoczecia

2022/2023 (semestr zimowy)

Poziom ksztalcenia

studia pierwszego stopnia

Profil ksztalcenia

ogolnoakademicki

olo|s|wvik

Forma prowadzenia studiéw

stacjonarna

Modut ksztatcenia:

Komunikacja biznesowa Il - korespondencja biznesowa, semestr 3.

1. Liczba punktéw ECTS: 3

Kod modutu: 0245-FGS1-KB2-3

2. Zaktadane efekty uczenia sie modutu

stopien
kod opis efekty uczenia | realizacji
sie kierunku (skala 1-5)
0245-FGS1-KB2 |posiada podstawowg wiedze teoretyczng i praktyczng z zakresu lingwistycznych podstaw komunikacji w biznesie dotyczgca FG_Ko1 3
1 nowoczesnej korespondenciji biznesowej
0245-FGS1-KB2 |posiada umiejetnos¢ analizy, interpretaciji i stosowania typowych gatunkéw tekstu i mowy wystepujgcych w korespondenciji FG_uo1 4
2 biznesowej
0245-FGS1-KB2 |ma swiadomos$¢ rdznic stylistycznych i skladniowych miedzy jezykiem ojczystym i obcym, méwionym i pisanym. FG_wo02 4
3
0245-FGS1-KB2 |postuguje sie réznorodnym stownictwem z zakresu komunikacji w biznesie, dostosowanym do danego gatunku tekstu i mowy FG_wWo02 3
4 typowego dla korespondencji biznesowej
0245-FGS1-KB2 |formutuje poprawne i skuteczne teksty z zakresu komunikacji w biznesie — (dotyczace spraw stuzbowych w obrebie FG_KO02 4
5 przedsiebiorstwa i w relacjach z nim)
0245-FGS1-KB2 |ma rozwiniete umiejetnosci w zakresie komunikacji w biznesie — korespondencji biznesowej; potrafi organizowac swojg prace FG_U03 4
6 indywidualng oraz pracowac w zespole. FG U04 4
0245-FGS1-KB2 |posiada umiejetnos¢ odpowiedzialnego komunikowania, zgodnego z zasadami etyki i ponoszenia odpowiedzialnosci za FG_Uo01
7 zredagowane tresci

3. Opis modutu

Opis

Zajecia majg na celu wprowadzenie studiujgcych w teoretyczne i praktyczne aspekty komunikacji w biznesie ze szczegélnym uwzglednieniem
nowoczesnej korespondenciji biznesowej - zaréwno wewnetrznej (notatka ze spotkania, protokét, informacja o nieobecnosci, okélnik, sprawozdanie i inne
notatki), jak i zewnetrznej (dokumenty aplikacyjne, wymowienia, zaproszenia, zyczenia etc.). W ramach przedmiotu rozwijana jest umiejetnos¢
samodzielnego uczenia sig, pracy w zespole oraz skutecznego i odpowiedzialnego porozumiewania sie w formie pisemnej w srodowisku oséb z r6znych
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obszaréw kulturowych. Poruszane zagadnienia obejmujg wiedze dotyczaca skutecznej i odpowiedzialnej komunikacji biznesowej, rozpoznawania cech
charakterystycznych wzorcow tekstowych i typowych zjawisk jezykowych oraz rozumienie i poprawne stosowanie podstawowych poje¢ z zakresu
komunikacji pisemnej oraz funkcjonowania w strukturach przedsiebiorstwa. Celem czesci praktycznej przedmiotu jest rozwijanie umiejetnosci oraz
kompetencji spotecznych w zakresie komunikacji biznesowej, treningu sporzadzania dokumentéw typowych dla tego obszaru dziatalnosci, a takze
wyrobienie Swiadomosci roznic stylistycznych i sktadniowych miedzy jezykiem ojczystym i obcym, mowionym i pisanym.

Wymagania wstepne

4. Sposoby weryfikacji efektéw uczenia sie modutu

kod nazwa (typ) opis efekty uczenia sie modutu
0245-FGS1- |zaliczenie 0245-FGS1-KB2_1, 0245-
KB2-Z FGS1-KB2_2, 0245-FGS1-

KB2_3, 0245-FGS1-KB2_4,
0245-FGS1-KB2_5, 0245-
FGS1-KB2_6, 0245-FGS1-
KB2_7

5. Rodzaje prowadzonych zaje¢

rodzaj prowadzonych zajeé praca wlasna studenta .
kod i iani : - sposoby weryfikacji
nazwa opis (z uwzglednieniem metod I|czb§1 opis |ICZb_a efektéw uczenia sie
dydaktycznych) godzin godzin
0245-FGS1- |éwiczenia 30 30 0245-FGS1-KB2-Z
KB2-C
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